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FORMATOQ INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

, ] FECHA DE EXFEDICION
1. INFORMACION GENERAL R o r%%_l_l‘ggaﬁ_l_zﬁoﬂz%_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 74.379.099 [ DE ] DUITAMA ]«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006920 |  CELULAR | 3112292284 I )
E-MAIL PERSONAL I bavardocontador@gmail.com Iu
E-MAIL INSTITUCIONAL l bayardo.rodriguez@supernotariado.gov.co |¢
BANCO | AGRARIO le  noDEcuENTA [ 415772035174 | ca[ X ]« cc|
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 20.603.520,00 [«
[ 1250 DE I 2025 - HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00 [«
=1

El CONTRATISTA DEBERA FRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONDMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO
OBJETO DEL CONTRATO ) ! -«

LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE

UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARIO HERNANDO JAIME CARDQZO Ih
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGSITRADOR SECCIONAL |«
CDP No. 44825 | crPNo. [ 203525 |«
FECHACDF| 31/01/2025 | FECHACRH 26/02/2025 FECHAAPROBACION  bia Mos  Ana
LUGAR DE EJECUCION | 27 ] 02 | 2025 |e
CIUDAD SOCHA A Dia Mes Ao
DEPARTAMENTO BOYACA e onmanra N 27T 10 2025 |
Zgﬂ:gf_ﬁ;”'c'o DEL | ;'g | "g‘;s | 2025 A TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO hEES %*
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia___Mes _ Adp  MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA I I J I,. l I. | l, l |q.
——— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 (« |- i| o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS B h-:-'l—J l I. | l‘
I's 2.575.440,00 ||__I Afio MES A COBRAR
DEL | 01 | 08 [ 2025 |« PAGONo. NoDlas | AGOSTO |

PER!ODO DE PAGO

AL 30 [08] 2025 e | 07 lu| 30|100% AGOSTO |

ESTE DOG. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

?eﬂmendencla de Nolariado ¥ Reglstro
28 Ne. 13- 42 int.
Bogut D.C, Colornbia

htip:iraenw. supemctanado gav.co
cormespondancia@supemotariado.gov.co

1



Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO -08 - PR -
05-FR-M

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROGEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 SANITAS « 125%
2. FONDO DE PENSION 227800 PORVENIR « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS “
3. | ABORALES (ARL) 7500 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 9491398296 le
_ 2.1.1. RELACION DE PAGOS _
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO [[§ 257.544,00 [« | & 257.544,00 $ 20.345.976,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |« | $  2.832.984,00 $ 17.770.536,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 |« $  5.408.424,00 $ 15.195.096,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGD [[§ 2.575.440,00 [« ! $  7.983.864,00 $ 12.619.656,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |« || §  10.569.304,00 $ 10.044.216,00
PAGO 06 VALOR DELPAGO | $ 2.575.440,00 [[@ | $  13.134.744,00 $ 7.468.776,00
PAGO 07 VALOR DELPAGC | § 2.575.440,00 [« ] $ 15.710.184,00 $ 4.893.336,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGC “ll 3 - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO wls - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO alfs - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«ls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO alls - $ -
Dla Mes Afto
DEL{ 01 | 08| 2025 AGOSTO
PERIODO DE PAGO PAGONo. | _
AL | 30 | 08] 2025 [or] [ AcostO |
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-3 INFORME DE SUPERVISIONkIEéLAS OBLIGAC]ONES DEL. CONTRATISTA

1. presentar el informe de sjecucion cnnlractual ¥ cuema de cobro de manera mensual, teniendo
en cuanta los lineamientos establecidos por la direcclén administrativa y financiera.

2.contactar al grupo de gestin documental una vez suscrito el contrato, a travds del comeo
electrénico soporte.documental@supematariado.gov.co con ol propdsito de elaborar e plan de
trabajo, deflnira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucién del trabajo,
en congerdancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3, erganizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por Ia entidad, incluyendo los procesos de clasificacion depuracion y foliacién de los
documantos,

4.elabora la hoja de contrel y diligenciar el formato dnice de inventario decumental (fuid)
correspandiente a cada carpeta y caja asegurande el cumplimiento de los iheamientos técnicos
establecidos por la entidad.

5, reslizar adecuadamente le proceso de rotulacidn de las cajas y carpetas, garantizando qua la
identificacién sea clara y cumpla con las nommas establecidas por la entidad para facllitar la
locakizacién y ¢conservacion de los documentos.

6. cumplir con la entrega diaria de (1) caja de archivo referencia x-300 completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos

de gestibén documental. esta actividad podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del
servicio del servicio e incrementaria confome a las directrices de la entidad.

7.garantizar la ¢alidad y compleditud en cada proceso técnico de gestién documental, cumpliendo,
con los estdndares exigidos por la entidad y asegurando el cumphrnlen:n de los plazos
astablecidos,

B.asistir a la senshilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
9.adelantar todos los requerimientos o solicltudes formulados per el grupo de gestién documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la enfidad.
10.reportar oporfunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacidn que genere la
interrupcion de la prestacién de los servicios contratadoes.11, cuidar, proteger y guardar [a reserva
de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de ética profesional.
12.prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada.
13.}as de mas funciones que el supervisor del confrate considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

Informe da Actlwdades - Ofcnna da Regnstru de Inslrumsn!os
Plblicos (ORIP) Socha — Agosto-2025

1. Cumplimiento del Contrato informe actividades:

En cumplimiento de los téminos del contrato, adjunto a este
informe la cuenta de cobro comespondiente & los servicios
prestados durante el mes de Agosto-2025, junto con las
evidencias del trabajo realizado en la ORIP Socha.

2. Actividades Desarrolladas:

Durante el mes de Agosto, desempefié lag su;ulentas funciones:
» Responsabilidad de Caja: Debido a que sl funcionario titular d
este cargo fallece, es por esta razon que el supervisor del
contrato me delega en la responsatilidad de ia caja, realizando
las tareas inherentes a esta drea. .
+ Apoyo en Procesos Adicionales; Ademas de las funcienes d
caja, colaboré en olras procesos esenciales, incluyendo:
*Expedicin de Cerlificados de Tradicién y Libertad (CTL).
*Elaberacion de boletines diarlos, informes de gestidn y riesgos.
*Atencién a usuarios.

*  Gestidn Documental y Archivo: Reslicé diversas tared
relacionadas con la gestion documental y el archivo, tales como;
* Impresidn y organizacion de resoluciones expedidas por
Agencia Naclenal de Tieras (ANT),

*impresidn y escaneo de documentos, incluyendo escrituras,
*Diligenciamiento de formatos para Catasiro,

* Bisqueda de escrituras y septencias en el sistema de geslig
documental.

*Busqueda y archivo de folios en el archivo fisico,

*Entrega de documentos a usuarios,

*Realizacién de encuestas de percepcidn ciudadana.

3. Confidencialidad:

El contratista mantiene la plena reserva y confidencialidad sobre
toda |a informacién a la que tiene acceso durante el desempeiio)
de sus funciones.

4. Prestacion Personal de) Servicio:

Los servicios fueron prestados de manera personal, en
cumplimiento de lo estipulado en &) contrato,

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO -
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para e presente periopdo, se deja constancia que el
{lay contratista BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 74.379.099 de DUITAMA cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrale de Prestacion de Servicios No 1250 de 2025 conforme las normas, especificaciongs, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 203525 CDP No 44825

Se autoriza e pago por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en [otras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Ao
DEL| 01 08 2025 AGOSTO
PERIODO DE PAGO PAGO No.
AL| 30 | 08| 2025 { 07 | AGOSTO
Para constancia se firma en SOCHA alos 08 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2025
. . . . i LSUPERVISOR,K . - o

Firma Supervisor
MARIO HERNANDO JAIME CARDOZO
REGSITRADOR SEGCIONAL

irma Contratista
BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ
Ceglula de Ciudadanla No
74.379.009 de DUITAMA
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